
この操作マニュアルでは、次のコマについてシステムで予約をとる方法を示しています。
操作の方法として、施設を選択してから入る「施設を確認」と競技種目から選択して
入る「条件を指定して検索」の2種を示していますが、利用しやすい方法を選んでい
ただければ結構です。

●抽選予約を受け付ける施設
毎月16日～月末の間、6ヶ月後の抽選予約を受け付けます。
（工作室については、2ヶ月後の抽選予約を受付）
毎月2日にはその抽選の結果がマイページで確認できますので、ご確認ください。

➀多目的ホール（※）
➁交流広場（※）
➂陶芸窯（※）
➃工作室

※一般団体については、毎月1日に窓口にて、手作業による抽選会を行います。

抽選予約マニュアルについて
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

「予約・抽選の申込」ボタンを押す
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

「施設で確認」ボタンを押す
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

利用する施設のボタンを押す
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

抽選に申し込みたい部屋のボタンを押す
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

利用希望日を選択して「抽選」ボタンを押す
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

（）内の数字は他に抽選を申し込んでいる
団体の数です。

（）内の数字が大きいほど
当選確率は低くなります
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

利用希望時間をクリックすると「申し込み」と
文字が変わるので「予約へ」ボタンを押す 8



１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

連続して利用したい場合は利用希望時間全てを
クリックして「申し込み」表示にして「予約へ」を押す
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

利用する付属設備を選択して
「予約へ」ボタンを押す 10

付属設備を選択



１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

利用する目的（種目）のボタンを押す
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

必須事項を入力して「申込み」ボタンを押す

入場料徴収や物販の有無、
利用人数を入力して「申込み」ボタンを押す
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

申込内容が表示されます（操作完了）

抽選結果公開日が
記載されます
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１．抽選予約の申し込み方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

抽選の申込内容が登録したメールアドレスに
送信されますのでご確認ください

送信される
メール内容（イメージ）
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２．抽選予約の申し込み確認・取消方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

抽選申込内容の確認や取消などはメニューの
「申し込み状況の確認・取消」ボタンからできます 15



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

２．抽選予約の申し込み確認・取消方法

「申し込み状況の確認・取消」ボタンを押すと
申し込み履歴一覧が確認できます 16



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

２．抽選予約の申し込み確認・取消方法

申し込み履歴一覧の「表示」を押すと
内容詳細確認と取消処理ができます 17



３．抽選結果の確認方法
画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

抽選結果は毎月2日の0:00から
確認することができます 18



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

３．抽選結果の確認方法

抽選結果については登録したメールアドレスにも
送信されるようになっています

当選の場合 落選の場合

19

納期限も記載されています



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

３．抽選結果の確認方法

「履歴の確認」ボタンを押すと
落選した抽選申込予約が一覧で表示されます 20



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

3．抽選結果の確認方法

「申し込み状況の確認、取消」ボタンを押すと
当選した予約が一覧で表示されます 21

※まだ利用は確定してません



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

4．当選確定操作

毎月2日～9日の間に当選確定操作を行います
『表示』をクリック
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画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

4．当選確定操作

当選確定をクリック
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利用を見合わせる場合は
『当選取消』をクリック



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

4．当選確定操作

当選確定をクリック
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画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

4．当選確定操作

確定処理が完了した旨の表記がされます
『戻る』をクリックする 25



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

4．当選確定操作

当選したことが確認できます
26

この『当選確定操作』を毎月2日～9日の間に行う必要があります。
（抽選日は毎月1日）
期間内に当選確定が行われない場合、自動的に取り消しされます。



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

5．納期限の確認方法

当選確定したコマの納期限を確認します
右端の『表示』をクリック 27



画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。

5．納期限の確認方法

下段に納期限が記載されています
窓口における収納業務は17時までです 28



6．利用にあたってのご案内

・納期限をご確認いただいた後、新磯ふれあいセン
ター管理事務所窓口へお越しいただき、料金を納
付ください。
納期限を過ぎますと、自動的に取り消しされます。
（支払い時に申請内容をスタッフが確認し、修正を
求める場合があります）

・予約システムの運用ルールについては見直し等によ
る変更が生じることがあります。

画面は開発中のものです。実際の画面と異なる場合がございます。
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